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Manadsbrev - mars 2025

Systemunderhall

Time Care Pool och MA stidngt for underhall

Time Care Pool och Multi Access kommer att vara helt stangt:
2025-03-05 klockan 17:00 —21:00
2025-03-15 klockan 09:00 — 18:00.

Detta innebar att inga anvandare kan logga in i systemet under tiden.

Pask - tidig rapportering och attest

Eftersom pasken infaller i mitten av april behéver all avvikelserapportering som
galler for manaden vara chefen tillhanda senast den 15 april for att komma med
till Ibneutbetalningen som sker den 25 april.

Signera anstallningsavtal digitalt med BankID

Under 2025 kommer nya anstallningsavtal hanteras digitalt och skrivas under genom digital signering
med BankID. For att du som medarbetare ska kunna géra detta behoéver du kontrollera att du angivit
din privata e-post adress i Sjalvservice HR Lon.

Kanske har du bytt eller inte angett den. Da behéver du skriva in den i rutan nedan:

Medarbetare - /Lrﬁ START  RAPPORTERA FLEX OVERSIKTER | MINA UPPGIFTER

Namn & adressuppgifter

Lénespecifikation Barn

Namn/Adress

Namn

Adress

Ovriga adresser | Utbetalningsadress v

c/o Adress‘ ‘Te\efnm 2‘ ‘
Gatuadress‘ Fax‘

Land -

|Epost‘ ‘l

=l
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Redovisning av fordldraledighet och Vard av sjukt barn kommer ske till Skatteverket fran
2025-01-01

Fran och med den 1 januari 2025 ar arbetsgivare skyldiga att anmaéla ledighet for foraldraledighet och
vard av sjukt barn till Skatteverket.

Skatteverket delar sedan dessa uppgifter med Forsakringskassan, som kontrollerar att den
registrerade franvaron stammer éverens med den du anmalt till Forsakringskassan.

Det ar darfor viktigt att du rapporterar in din franvaro i Sjalvservice HR/L6n och att din chef
attesterar uppgifterna. Om uppgifterna inte stammer kan du bli aterbetalningsskyldig till
Forsakringskassan.

Har du nagra fragor om hur du ska rapportera franvaro kontakta var support pa telefon 010-33 13
000 eller via darende L6

Intyg
Om du behover lamna uppgifter om t ex inkomst eller tjanstgoringstid lagger du ett drende i

Kundservice sa hjalper vi till med intyg sasom Arbetsgivarintyg, Inkomstuppgift, Tjanstgoringsintyg
och Ovriga intyg (t ex. Forlorad arbetsinkomst).
Lon Sidlvservice HR Lon Intyg

Valkammen Test_IT KIC00 Qs Sortars e i abae = Vi B - E T -

soliak ab

Retrolon pa I6nespecen
Fr o m 2025-01-01 kommer din nya I6n och eventuell retroutbetalning att synas pa I6nespecen
samma manads som utbetalning gors.

Sommartid
Den som arbetar natten mellan I6rdag och séndag nar klockan stalls om behdver inte géra nagon
atgard utan systemet hanterar extratiden maskinellt utifran den anstalldes schema.

Frivillig skatt
Onskar du betala mer i skatt eller ta bort frivillig skatt bestéller detta i ett drendet i Kundservice via

boxarna:
Lon Sjalvservice HR Lon Skatt
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Hur du rdaknar fram arbetsdagar for foregaende ar
For att rdkna fram hur manga dagar man arbetat foregaende ar t ex infor att dra milersattning i
deklarationen sa kan man som medarbetare gora detta i Sjalvservice HR Lon.

Valj menyn RAPPORTERA — Tidutvardering

Vilj aktuell anstéllning for den perioden du ska utvardera genom att klicka pa den lilla pilen till hoger
i rutan Anstallning.

Langsta period man kan soka per gang ar 3 manader sa for att fa fram ett helt ar behéver man gora
sokningen 4 ganger.

Fyll i Datum fr o m och Datumtom

2024-01-01 2024-03-31 klicka pa hamta

2024-04-01 2024-06-30 klicka pa hamta

2024-07-01 2024-09-30 klicka pa hamta

2024-10-01 2024-12-31 klicka pa hamta

| kolumnen ARB TID ser man de dagar som man arbetat och dessa far man rakna ihop for varje
datumperiod.

Medarbetare - ﬁ START  RAPPORTERA | FLEX OVERSIKTER MINAUPPGIFTER = SYSTEM & GENVAGAR

Kalender  Inrikes resor/KM-ers/Utlagg

Tidutvérdering

Period Datum fr o m Datum t o m
|B'|g Boss , Enhetchf, 100, TV, Manavl berdkngrp 1, Apelsinen v”VaIbar VI 2023-01-01 2023-03-31 Skriv ut placering [ Lediga dagal
Tidutvardering

Datum  Klockslag /ARBTID FYLL Sem Sjuk VARD KV VECKSLUT Placering
2023-02-27 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf|
2023-02-28 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-01 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf|
2023-03-02 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-03 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf|
2023-03-06 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
1630-1925 292 Apelsinen, Enhetchf|
2023-03-07 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-08 | 1200-2030 8.00 1.50 Apelsinen, Enhetchf|
2023-03-09 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-10 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf|
2023-03h432 | 0g00-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-14 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf|
2023-03-16 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-17 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf|
2023-03-18 | 0800-1630 8.00 8.00| Apelsinen,Enhetchf]
2023-03-20 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf|
2023-03-21 | 0800-1400 5.50 Apelsinen, Enhetchf]
1400-1630 2.50| Apelsinen, Enhetchf|
2023-03-22 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-23 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf|
2023-03-24 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-27 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf|
2023-03-28 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-29 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf|
2023-03-30 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-31 | 0800-1630 8.00 Apelsinen, Enhetchf|
Summa 413.50 2.92 64.00 34.50 1.50 8.50
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Nu fungerar det att anmala e-l6nespec hos Nordea igen
Om din arbetsgivare betalar ut I6nen via Nordea eller en bank med I6netjanst kan du anmala dig till

e-lénespecifikation i appen eller natbanken.

Foérdelar med e-lonespecifikation Hur anmaler jag mig till e-lIonespecifikation?
e Duslipper papper i brevladan. e | appen: ga till Tjanster, vilj Konton och
e Dina specifikationer sparas i 18 betalningar, och klicka pa e-
manader. I6nespecifikation. Klicka pa Anmal e-
e Tjansten e-l6énespecifikation ar I6nespecifikation for att anmala dig.
kostnadsfri. e | ndtbanken: ga till sidan
e-lénespecifikation for att anmala dig.

Nar du anmalt dig till e-lonespecifikation kommer du att fa din I6nespecifikation direkt till ndtbanken

nasta gang du far lon.

SOLTAK AB,
Alvebacken 15, 442 48 KUNGALV
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https://netbank.nordea.se/services/productId/HHSE1038
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Staende information:

Beloppet pa lonespecifikationen skiljer sig fran det insatta pa ditt bankkonto — varfor?
Om beloppet pa din Ionespecifikation i Sjalvservice HR/Lon inte &r samma som det belopp som syns
pa ditt Ionekonto, har avdrag gjorts av banken.

Det beror pa att du ar fackligt ansluten eller har nagon férsakring som dras direkt av banken innan
I6nen gar till Ionekontot.

Nordeas kundtjanst eller Tjérns Sparbank ar dom som ser vad som dragits av eftersom de ar
I[6neutbetalande bank.

Om du har ditt Ionekonto hos Swedbank, Sparbankerna eller Nordea, ser du din e-lonespecifikation
pa internetbanken om du anmalt att du dnskar e-l6nespecifikation.

Ovriga ser sin l6nespecifikation i Kivra.

Sa hor gor du for att anmala e-lonespecifikation via Kivra

Rdkna om deltidslon till heltidslon
Du som &r deltidsanstalld och vill rdkna om din manadslon till heltidslon gér enl

I:I exemplet:

« xuu | Anstdllning 80 % med har en manadslén pa 25 000 kr.
— == | 25000/80x100 =31 250 kr (heltidslon)

Viktigt att rapportera in avvikelser i tid!

Rapportera dina avvikelser I6pande, senast den 3:e i manaden efter, for att fa ratt 16n och att inte
hamna i en I6neskuld och for att ratt uppgifter ska redovisas till Skatteverket.

Manualer att ta hjalp av: Medarbetare Timanstalld

P Mobile ar en mobillosning for att du ska kunna:
* Se din kommande och tidigare I6nespecifikation.
* Se dina semesterdagar
* Rapportera Avvikande tjanstgoring
* Rapportera franvaro

OBS! Detta ar ingen app som man kan ladda ner utan en mobilanpassad webbsida. | manualen
Pmobile hittar man all information som behdvs for att kunna rapporter avvikelser eller se var film hur
timanstallda rapporterar tid via mobilen Timanstélld - rapportera timmar i Pmobile

Sa har fungerar Karensavdraget
Klicka har
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https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2019/04/e-legitimation-kivra-1.pdf
https://www.soltakab.se/manualer-2/
https://www.soltakab.se/manualer-2/
https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2021/08/P-Mobile-1.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=qjEQNdcJK0U
http://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2021/04/Karensavdrag.pdf

