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P Mobile

Du ser ditt semestersaldo och innestaende komp.

Du ser din kommande och tidigare I6nespecifikation.

P Mobile dr en mobillosning for att du ska kunna rapportera franvaro och avvikande tjanstgoring.
Du kan gora dina flexstamplingar via en smartphone eller surfplatta.

Du ser din senaste stampling och ditt aktuella flexsaldo.

Du kan rapportera din Aktiva tid direkt i P Mobile nar du far en stérning vid beredskap.

OBS! Detta ar ingen app som du kan ladda ner utan en webbldsning som adr anpassad till mobila
telefoner eller plattor.

Du behover ha senaste versionen av Android eller 10S i din mobil for att P Mobile ska fungera.

| dessa fall kan du inte anvdnda P Mobile utan behover logga in
pa dator i Sjélvservice HR Lon

= Se om du lagt avvikande arbetsplats eller skrivit ett meddelande.
= Ta bort en Awvikande tjéinstgérings post eller éindra den
— under férutsdttning att posten inte dr tillstyrkt eller beviljad.
® Rapportera beredskap (bunden tid)
=  Rapportera jour
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Logga in forsta gangen
Skanna QR koden eller klicka pa lanken for att komma till inloggningssidan.

Kungélv Lilla Edet

https://pmobilekk.soltakab.se/

Stenungsund Tjorn

O 210

O[S

https://pmobiletj.soltakab.se/

https://pmobilest.soltakab.se/
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Inloggningsportalen
Verifiera dig med Bank ID eller SMS kod.

all F €0 -] Avbryt IDENTIFIERING Q
i i i .
inloggningsportalen.soltakab.se (i} Loggain T ——— -
CGl &r leverantdr av saker inloggning. Jag identifierar mig hos:
T - Soltak AB

SOLTAK inloggningsportal

Vinligen valj inloggningsmetod

BanklD
Walj hur du vill logga in
Q BAMKID ANNAN ENHET >
H?) BANKID SAMMA ENHET >
Bakerhetskod
1 2 aBc 3 oer
4 cn (Y0 6 vno
7 Pars 81w Q wxvz
L x| 0 |dentifiera
omebileihsoitakab.se L0 VRE
Logga in med ditt anvandar-id (AAkonto) och I6senord som du p— e
anvander nar du loggar in i kommunens dator.
VISMA

Sjalvservice HR/LGN -
Kungalv, BORF, SOLTAK

3 VISMA

Sida5av17



—~

soltak ab

Skapa en genvag pa mobilens startskarm

Om du redan har en genvag behdver du

v Foérst tar du bort den gamla genvigen

al Teierr SE 4G w20 EEEL
AR & pmobilekk.soltakab.se ¢
= Huvudmeny
valkommen
P Mabile
Flex Kalender
Saldon Min Lon
< i) m ©

P Mobile
pmobilekk.

1=k N

AlDrop  Meddelande Mail Facebook 1
n

akab.se Alternativ >

Kopiera

Légg till i laslistan
L&ga till bokmarke
Lagg till som favorit

Sok pa sidan

@ 2B 3§ @

L&gg till pd hemsk&rmen

Mérkning

Skriv ut

Dokumentnamn

P Mobile

Android

@ & omobiekksohakabse e

Huvudmeny

valkommen

P Mobile

O} £

Flex Kalender

Ej —=|

Saldon Min Lén

Senaste stampling: In 2021-06-02 07:51

@ ©

9 L ) G ]
Rost-sokning  Loddaned Ny fik Ny Sokpa
sda opriate- ik
22 [P A
QReskonning  (Bggilps  Las upp
skarm
=] &
Skivut Skicka
edback
x fncia meny

v' Rensa webblédsaren pé historik (t ex Safari, Edge, Chrome)

v Sen skannar du QR-koden med mobilens kamera fér att f4 upp den nya webbadressen

Spara den nya genvagen enligt bilderna ovan.
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Oversikt anstallningar
Genom att klicka pa de bla strecken till vanster 6ppnas den bla rutan, klicka pa nedat pilen vid ditt
namn sa kommer dina anstallningar for ca 2 ar bakat i tiden upp i rullisten.

Har du endast en anstallning eller dldre avslutade anstallningar sa visas ingen anstallningsrad.

- [ ] ™ £t - ungaby- A m
E — — G () https//hr-kungalv-... @ A}
crman Lancha fohaosasn - Sandrajolhnsson
P Maobde
systfory, 104, TV, Systemfcrvaltning

- - Systfory, 104, TV, Systemfbrvaltning

= 5 ’ Systemad, 103, 2022-12-31, Systemfirvalining
</ m Léneadmi, 102, 2021-08-22, Lonespecialistgruppen

Flew Ealender tj
1

@ E — T
Saldon Bin L

L @ O | o sersomk x| [3 pmesie x|+ “ O m 5 httpsy//hr-kungalv-testsoltaka.. S AY {7 ]
< G M (%) https//hr-kungalv-testsoltaka.. €AY 7 [ua] = Kalender
Sandra Johansson =
& X = A @ Oktober 2023
Systfory, 104, 2023-10-14, emfGrvaltning z AnstElin e i
. Man Tis Ons Tors Fre Lor son
Man 3
L
2 : 3 4 H € 7 H
. . L] - L] - -
E] 10 10 15
. ; 3 : . . J lil )
L] L) - -
16 17
3 7 18 19 20 3l 2
EE 2
3 24 2! 26 7 28 29
E) 3
3 El

14 Oktober 2023

© Franvare
14 Oktober 2023

© Awikande 5z
| 0 Franvara ‘

| © Awikande fanstgaring ‘
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Flex
= Huvudmeny
Valkommen Helena Wahlberg
Du kan ”“snabbstdmpla” i huvudmenyn genom att klicka pa In eller Skl
Ut knappen. Du ser ocksa din senaste stampling har. e oo .
>3

For att stampla med kod eller for att gora t ex rast stamplingar
klickar du pa Flex knappen. @ @

. . . Flex Kalender
Dar ser du dven ditt Flexsaldo.
| Flexmanualen som du hittar under manualer pa startsidan i @ E
Sjalvservice HR/L6n finns all information om vad som géller for flex. — N—
Du behover logga in i Sjdlvservice HR/L6n kontrollera dina R
felsignaler och ratta felaktiga stamplingar. »j E»

FIexregistrering = FlexRegistrering

For att gora en stampling tryck pa +Ny Registrering. renle 2801
exsaldo: 3

Dagens datum kommer med automatik.
Vialj Typ for den stampling du ska gora.

- In Tye
- Ut In -

- RastIn :
- Rast Ut

“Jf:i:fs‘d%

- Turbyte

Stampla med kod
Under Kod viljer du den orsaken du ska stampla ut/in med vid del av dag. Kommunernas olika koder
hittar du i Flexmanualen.

Kod for utstampling vid vard av barn del av dag
Stampla ut for vard av barn med den kod som géller for din kommun.

=  Kungdlv kod 20

= Lilla Edet kod 12

= Stenungsund kod 12
= Tjérn kod 12

En ny post skapas i franvaro. Logga in i Sjdlvservice HR/Lon och komplettera med barnets
personnummer.

Denna kod gdiller bara nér du gdr hem del av dag, vid heldags frénvaro madste du rapportera
franvaron i kalendern.
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| rutan Meddelande kan du skriva ett meddelande till din chef.

Kod for utstampling vid Sjuk del av dag
Stampla ut for sjukdom med den kod som géller for din kommun.

=  Kungdlv kod 5

= Lilla Edet kod 17

= Stenungsund kod 10
= Tjérn kod 10

En ny post skapas i franvaro.

Denna kod gdiller bara nér du gdr hem del av dag, vid heldags frGnvaro madste du rapportera

franvaron i kalendern.

| rutan Meddelande kan du skriva ett meddelande till din chef.

Aktiv tid

Du som har beredskap och ar kopplad till ett beredskapsschema eller har rapporterat in Bunden tid i
Sjalvservice HR Lon kan rapportera in storning direkt i P Mobile.

Klicka pa Starta aktiv tid

O i

Flex Kalender
Saldon Min Lén
Starta aktiv tid

O

Flex

Ei

saldon

Man maste klicka pa Starta
aktiv tid for att den ska starta.

&,

Kalender

=

Min Lan

(=
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Nar du klickar pa avsluta aktiv tid har du mojlighet att justera tiderna samt ange orsak for den aktiva
tiden (datum kan ej justeras). Den bundna tidens start och slut visas dverst pa sidan.

=
s Kalender
7
w ®
n Tis [ T Fra Lo on
e o -
- - . " e
L] L . (L] wa - “
— we e - .
- - . "
20 November 2023
{} Framvaro
[t eemundng |
[ ] 3033-11-30 - 30331120 #
Sroin oy STl
B 20031059 1600 - 202311200800
A% 20231120 0800 - 20251120 1630
Areene
oo DO03-11-30 18:30 - 20251131 0800
Jemr

= Aktiv Tid

Bunden Tid

Start: 2023-11-13 16:30
Slut: 2023-11-14 08:00

storning J/B pengar

M 202311413 N
) 20231113
B : 40

4

Ta bort

Om den bundna tiden ligger over ett dygnsbryt, visas from och tom datum for att mojliggora

registrering over dygnsbryt.

Kalender

| kalendern kan du rapportera franvaro (dven dndra eller ta bort) samt rapportera avvikande

tjanstgoring.

Genom att klicka pa pilarna till vanster och hoger om manaden sa flyttar du dig mellan manaderna i

din kalender.

)

Man Tis Ons Tors

4 5 b 7

® . . °

11 12 13 14

® ° ° .

18 19 20 21

® * ° °

25 26 27 28
oo [T}

= Kalender

December 2023

Fre

1
L]

22

29
[ 1]

®

Lor
2

[1=]

Sén

06 December 2023

‘ © Franvaro

‘ © Awikande tjdnstgéring

Arbete S

(W 2023-12-06 08:00 - 2023-12-06 16:30

Dagar med bla prickar ar arbetsdagar utifran

ditt aktuella schema.

Dagar med gra prick dr dagar med rapporterad

franvaro.
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Franvaro

Franvaro som till exempel sjukdom eller tillfallig foraldraledighet
skall alltid rapporteras in direkt i anslutning till att den intraffar
och planerad franvaro som tex semester, tjdnstledighet ska vara
rapporterad och beviljad av chef innan den infaller.

Det ar alltid du som medarbetare som ska rapportera in din
franvaro men om du av nagon anledning inte kan det ska du be
din chef eller administrator om hjalp.

| Forklaringar pa Franvaroorsaker far du hjalp med vilka orsaker
du ska anvanda.

Markera den dag du ska rapportera franvaro pa genom att klicka
pa dagen i kalendern.

Klicka pa plustecknet vid Franvaro.

Franvaro heldag

= Ny Frénvaro Va|J
- Orsak
) 2023-12-06 - - From
B ol - Tom
- Meddelande
M 2023-12-06 - _ Spa ra
~ X
W
Meddelande
[ soora | Avbryt felaktiga/fér héga avdrag.

Dokumentnamn
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= Kalender
@ December 2023 @
Man Tis Ons Tors Fre Lor
1 2
.
4 5 6 7 8 9
. . . . .
Al 12 13 14 15 1
. . . . .
18 19 20 21 22 23
. . . . .
25 26 27 28 29 30
. . .

06 December 2023

| © rranvaro

| © Awikande tjanstgsring

Arbete [y

‘ (™ 2023-12-06 08:00 - 2023-12-06 16:30

Tank pa att rapportera in franvaro som stracker sig 6ver flera
dagar i en post for att forhindra felaktigheter t ex:

vz | Att du inte blir anmdld till Férsékringskassan dag 15 eller far

Nar du ar sjuk eller vabbar (tillfallig fordldrapenning) -
bockar du i rutan TV — din franvaro rapporteras utan -

Ny Frénvaro

slutdatum eftersom du inte vet nar du eller barnet blir Sjukdom Normalniva

friska.

Om posten tillstyrkts eller beviljats maste administrator
eller chef rapportera in t o m datum nar du ar tillbaka
pa arbetet for att franvaron ska avslutas. v

™ 2023-12-06

0/250

Avbryt
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Franvaro del av dag

= Ny Frénvaro

B 20231206

Frén Timma ~ Franl - X
= ;20"23—12706 -
Till Ti Syl X
100
idelande
07250
m Avbryt

Franvaro med omfattning

Vilj:

Dokumentnamn

P Mobile

Orsak

From

Fran Timmar
Fran Minuter
Tom

Till timmar
Till minuter
Meddelande
Spara

Behdver du vara franvarande fran ditt arbete del av
dag ska du tdnka pa att ange klockslag antingen nér
du kommer till arbetet (borjan av arbetsdagen)
eller klockslag nar du lamnar arbetet (slutet av
arbetsdagen).

Om du under en period valjer att ga ner i arbetstid ska du sdka franvaro med omfattning, du skriver t
e x 25 om det dr 25% du ska vara ledig pa raden Omfattning.

For att dina arbetstider ska bli ratt och du ska fa ratt ersattningar/franvaro maste din chef eller din
administrator skicka in ett tillfalligt schema till SOLTAK Kundservice pa den nya arbetstiden.

Signal minustid komp

Nar du soker kompledigt kommer det en varning om det finns

. = Ny Franvaro

noll eller minustimmar i innestdende komptid, detta for att du || Kompledig

inte kan soka ledigt utan inarbetade timmar.

L From:

2020-05-06
| Ange tid (valfritt)
;’ Tom:
| 2020-05-06
j Ange tid (valfritt)
Omfattning
" 100

' Meddelande:

Du har -1.4 timmar | innestaende komptid
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Andra/Ta bort franvaro
Franvaroposter som inte ar tillstyrkta av administrator eller beviljade av chef kan du dndra pa genom
att stélla dig pa ratt dag i kalendern och klicka pa pennan bredvid posten. Det du kan dndra ar:

» T o mdatum
» Timmar/minuter
> Meddelande

= Kalender = Andra Frarvaro
© November 2023 ®
Mél’l Tis ons Tors Fre Lér 56n
e o . N ’
[ 7 8 9 10 11 2 = &
. . . . ) ] :.::51 0 o
13 14 13 16 17 18 g
[l [} . 1] [] . s
20 21 22 23 24 25 26 faen
" L] L] L] L] 100
27 28 29 30 sadaiand
[ ] [ ] . . test & ny funktionaltst
01 November 2023
| € Franvaro |
| © Avvikande tjanstgoring |
e
DZDZS-'H-D'\ -2023-11-01
Enskild angeliagenh 100%
V x - =171 u T "
‘C, is;;:mm 08:00 - 2023-11-01 16:30 ‘ m a bart Hibrye
Avvikande tjanstgoring
All tid som du arbetar éver din schemalagda arbetstid ska du = Kalender
rapportera in via Avvikande tjanstgoring. ®  Decemver2023
. . . . . . . . Man Tis ons Tors Fre Lor Sén
For dig som ar timanstalld och inte bokad via Time Care Pool ska | ERE
L]
du rapportera in din arbetade tid i avvikande tjanstgorings. : ; e PR o
L) L) L) L) L)
" 12 13 14 15 16 17
.. . . e e e o . . o . L] L] L] L] L]
| Forklaringar Avvikande tjdnstgoring far du forklaring pa vilka R e I S
orsaker som gar att rapportera och nar du ska vélja vilken. ;5 ; ; ; ; N
’ e se ae s .

06 December 2023
‘ © Franvaro |

Rapportera Avvikande tjanstgoring [© Aviande rsgorg |

Markera den dag du ska rapportera avvikande tjanstgoring for
genom att klicka pa dagen i kalendern.

(@ 2023-12-06 08:00 - 2023-12-06 16:30
Arbete [

Klicka pa plustecknet vid Avvikande tjanstgoring.
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= Ny Avv Tjg Vilj:
o - Typ
= ;(;;3-12-07 - ) From
- .y | - FranTimmar - Fran Minuter
] ;()“2342707 -

- Tom
- Till Timmar - Till Minuter

- - Bemanningstyp

© Rast @ Rast - Alla pass langre dn 5 timmar ska ha 30
minuters rast

- Fran Timmar - Fran Minuter

- -x | -Till Timmar - Till Minuter

Q 5ok arbetsplats X

| Meddelande kan du skriva en notering till din chef.

07250

- SOk arbetsplats

Klicka pa forstoringsglaset for att soka fram arbetsplatsen du arbetat pa

Q. sok arbetsplats X

Meddelande

Organisation

x®
H Skriv in namnet pa arbetsplatsen
Sk arbetsplats
Arkitektur och teknik
IT Guriga Klicka pa den arbetsplatsen du arbetade pa i trafflistan.

L&n Kvalitet

Politik
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Favorit arbetsplats

Genom att klicka den blaa stjarnan pa sa favorit markerar du arbetsplatsen. Den hamnar i en lista

som du kan kommer at genom att trycka pa ,E

Om du valt fel arbetsplats s& klicka pa X och gér en ny sékning. = GH RS

Arkitektur och teknik
Systemforvaltning Pension Ledn
Ekonomifunktionen
Affarsomrade Ekonomi

IT Ovriga
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Har kan du se dina saldo uppgifter for semester, jourkomp och

diverse ackar.

Semester och komptid

= Saldon

2023-12-31

imulera

Semesteruppgifter

[oBS! Eventuell innestaende tid eller mertid som ej I5neberaknats
och verkstllts ingar ej i uppgifterna. Semester beraknad t om

Betalda semesterdagar 32
Sparade semesterdagar 1
Utt betalda semesterdagar 29.00
Utt semesterdagar kontant 0.00
Semestertimmar 0.13
Utt betalda semesterdgr 0.00
lokalt
Kvarstdende semdgr tot 4.00
Obetalda semesterdagar
Utt obetalda semesterdagar 0.00
Semesterfaktor 1.00
Kalenderdagsfaktor 1.40
Innestdende tid
Innestaende komptid 1.23
Ovrig innestaende tid
Arets mertid
Arets 6vertid 2.50
+— Tillbaka
° .
Innestdende jourkomp
— Saldon
Totalt antal timmar: 0
+ Tillbaka
Diverse ackar
= Saldon
Manadsackumulatorer
2023 november hd
Ackumulator Varde
Kontant bruttol6n 10315.47
Prel skatt totalt 1932.00
KPA 13992.16
Arsackumulatorer
2023 -
Ackumulator Varde
Bilkilometer 902.00
+= Tillbaka

Dokumentnamn

P Mobile

Saldon

Semester och komptid

Innestaende jourkomp

Diverse ackar

Dagarna som visas ar de som ar uttagna fram till senaste
I6nekorningen.

Om du sokt semester framat i tiden som inte ar 16nekérd kan du
klicka pa Simulera semester och pa sa satt fa veta hur manga
semesterdagar du har kvar (dagarna behover inte vara beviljade).

Om du arbetat Extra tid och sparat det till tid sa ser du de timmar
du kan soka ledigt med i Innestaende komptid

Extra tid jour som sparats till komp.

Manadsvis kan du se din bruttoldn och ditt skatteavdrag,

Arsackumulator — har ser du hela arets varden.
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Min L6n
Under Min L&n ser du din senaste l&nespecifikation. = Min Lon R
Fram till och med 19:de i manaden kan beloppet som 2023-09-27 -
ska utbetalas forandras. Netto att utbetala:

.. . . . . Manlon+ey Lonetill
Ta for vana att kontrollera din I6nespecifikation med SR ST EMTRE

jamna mellanrum s3 att ratt 16n betalas ut. Skulle du Antal: 30.00
upptacka att den inte ser korrekt ut, kontakta din chef AnstNr 100,
snarast.

N&sta manads lonespecifikation kan du se fr o m den
forsta ndastkommande manad.

Du kan se aldre I6nespecifikationer genom att klicka pa
pilen till hoger om Utbetalningsdatum.

Netto att utbetala

Manatlig deklaration 2023-09

Skatt
Avdragen preliminar skatt (001)
Ersattning som ar underlag for arbetsgivaravgifter och SLF
For dig med fler Kontant ersattning (011)
anstéllningar kan du Ovrigt
. o Arbetsstallenummer (060)
se vilka I6neposter Specifikationsnummer (570)
som tillh6r de olika

anstallningsnumren

Sida 17 av 17



	P Mobile
	I dessa fall kan du inte använda P Mobile utan behöver logga in  på dator i Självservice HR Lön
	Logga in första gången
	Inloggningsportalen
	Skapa en genväg på mobilens startskärm

	Översikt anställningar

	Flex
	Flexregistrering
	Stämpla med kod
	Kod för utstämpling vid vård av barn del av dag
	Kod för utstämpling vid Sjuk del av dag

	Aktiv tid
	Kalender
	Frånvaro
	Frånvaro heldag
	Frånvaro del av dag
	Frånvaro med omfattning
	Signal minustid komp

	Ändra/Ta bort frånvaro
	Avvikande tjänstgöring
	Rapportera Avvikande tjänstgöring
	Favorit arbetsplats


	Saldon
	Innestående jourkomp
	Diverse ackar

	Min Lön

