—~

soltak ab
P Mobile Chef
Datum: 2024-10-07
Status: Godkand
Version: 1.1
Klassificering: Publik
Dokument typ: Instruktion

SOLTAK AB

Alvebacken 15

442 48 KUNGALV
010 —33 13 000
Org.nr: 556939-1187




Dokumentnamn

soltak ab P Mobile Chef

P IMODIIE Chef ..o s e e e s e e e st te e e s s aabaa e e s s aaaeeeeas 3
(oYod= - Mo I (o T4 = =2 [ V=T VSRR 4
Skapa genVag Pa din STArtSKAIM ......vviii ettt eeare e e e e ebar e e e eaaaeeeens 5
Skapa genvag pa mobilens SKArm - IPNONE .......ccccuiieiiiiiiiiecee e 5
Skapa genvag pa mobilens skarm - ANdroid..........cocvviiiieiieieieiiiie e 5
VaxIa till P IMODIlE Chef... .o e e s e e s saaae e e e 6
AV 1ol = 1o 1Y 1 4 o] o H O TRRRRUPT 6
Ta]oTof=qaTTaY = o ToTu -] [=] o H S PR PPPP 7
BVIlJa POSTEI ...ttt e e e e e e e bbb e e e e e e e e e arrraaaaaaens 8
o1 Tl o] [ 1o [T - T OO OSSP P PTPP 9

Sida2av9



SO | 1-0 I( d b Dokumentnamn

P Mobile Chef

P Mobile Chef

Som chef kan du enkelt vixla mellan din medarbetar- och chefsroll for att kunna se och
bevilja medarbetarnas rapporterade avvikelser i mobilen eller pa en lasplatta nar du vill.

Detta ar ett komplement till Sjdlvservice HR Lon och behover du andra i
nagon post, ldasa meddelanden eller avsla en post far du logga in i
Sjalvservice HR Lon for fortsatt hantering.

OBS! Detta ar ingen app som du kan ladda ner utan en webbl6sning som ar anpassad till
mobiler eller lasplattor.

Du behover ha senaste versionen av Android eller 10S i din mobil for att P Mobile ska
fungera.
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Logga in forsta gangen
Ga via mobilens webblasare och skriv adressen eller skanna QR koden.

KUNGALYV inkl. bolag

https://hr-kungalv.soltakab.se/PMobile

LILLA EDET

https://hr-lillaedet.soltakab.se/PMobile

STENUNGSUND

https://hr-stenungsund.soltakab.se/PMobile

TJORN inkl. bolag

https://hr-tjorn.soltakab.se/PMobile
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Skapa genvag pa din startskdarm
FOr att spara sidan som en genvag pa mobilens startsida behéver du gora nedanstaende:

1. Om du inte har ndgon genvdg tidigare

Skapa genvag pa mobilens skarm - IPhone

A @ pmobilekic.soltakab.se e
ML““F»’:J'EHVH‘ @ (| m ﬁ
@ @ Kopiera ®
@ E Laga till bokmarke m
Saldon Min Lan Lagg till som favorit %
S8k pb sidan Q
Lagg till pi hemskarmen
Mérkning ®
U} [at l Skriv ut =]
Skapa genvag pa mobilens skarm - Android
e S sotolcb.od o "5 "f';‘ O‘
— = Huvudmeny
Valkommen ‘
P Mobile
S eree
e seamplr &
) (=
< D <

2. Om du redan har en genvdg behéver du
v Férst tar du bort den gamla genvégen
v Rensa webbldsaren pd historik (t ex Safari, Edge, Chrome)
v’ Sen skannar du QR-koden med mobilens kamera fér att fé upp den nya
webbadressen

Spara den nya genvagen enligt punkt 1
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For att vaxla till chefsmenyn klicka pa de tre bla strecken i vanstra menyn

och valj: Ga till P Mobile Chef.
E Huvudmeny

valkommen
P Mobile

©

Flex Kalender
Saldon Min Lén

Senaste stampling;

) =

In ut

Vilj organisation

# Huvudmeny

# Logga Ut

Forsta gangen du loggar in i P Mobile Chef behover du vélja organisation.
Har du flera grenar behover du valja vilken gren du ska arbeta med varje gang.

Klicka pa forstroingsglaset

= Beslut - Samtliga

Q= =

Klicka pa Vilj organisationer

Bocka i enheten du ska arbeta
med och JeEIE

= Beslut - Samtliga
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Inloggningsportalen
Av sakerhetsskal sker inloggning via Inloggningsportalen med BankID.

al 7€ i= =R Avbryt IDENTIFIERING

inloggningsportalen.soltakab.se [ Loggain
CGl ar leverantdr av séker inloggning.

Jag identifierar mig hos:
r ) Soltak AB

SOLTAK inloggningsportal

Vanligen valj inloggningsmetod

BankID
Valj hur du vill legga in
!_? BANKID ANNAN ENHET >
A7) BANKID SAMMA ENHET >
Sékerhetskod
1 2 nBC 3 oeF
4 chi Syl 6 vno
7 Pars 8 v Q wxvz
P a 0 Identifiera
Nar du legitimerat dig med ditt BankID sa i
. . . hr-kungalv.soltakab. ?
loggar du in med ditt AAkonto och ditt & e d
. . . ; .
|6senord som du loggar in med i datorn.
—
soltak ab
Sjalvservice HR/LON -
Kungalv, BORF, SOLTAK,

AB Kongahalla, Kungalv
Arena AB ’

S VISMA
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Valj vilken period du vill se poster for.

Klicka pa férstorningsglaset

Valj datum och klicka pa sok

Oattesterade poster for vald period
syns

= Beslut - Samtliga
Q-=

1

—

= Beslut - Samtliga

Q = 2024-09-01 - 2024-10-31 =

langst ner.

Behodver du:

» avsld en post

att fortsatt hantering.

Obeviljade poster visas i listan.

Markera posten som ska beviljas genom att
klicka pa Bev och sedan Bevilja knappen

» dndra i ndgon post
» ldsa meddelanden

Maste du logga in i Sjalvservice HR Lon for

= Beslut - Samtliga

Q = 2024-09-01 - 2024-10-31 =

Posterna visas efter
rapporteringsomrade

= Beslut - Samtliga

Q = 2024-09-01 - 2024-10-31

Nar en admininistrtor tillstyrkt

= Beslut - Samtliga

Q =2024-09-01 - 2024-10-31 =

fit

= Beslut - Samtliga

Fler poster pd nasta sida

Q =2024-0

11 aktivitetes hittade

F = franvare
AT = avvikande tjinsigiting

R = resor

TA = tilliggfavdrag

11 aktiviteter hittade

Bev Kajsa Anka

F Kompledig,
2024-10-16 - 2024-10-16

Bev Kalle Anka

F SemesterBetald,
2024-10-04 - 2024-10-04,
1.000

Farbror Joakim

F SemesterBetald,
2024-09-23 - 2024-10-10,,
1.000

Om administrator
tillstyrkt posten ar den
gronmarkerad

Kalle Anka
&) Arbete,
2024-10-06,
st 00:00-01:10,,
Storming J/B pengar

Bev Tjatte Anka
&) Arbete,
2024-10-05,
Tt 14:00 - 16:00,
Kurskonf/Peng

Bev Knatte Anka
@) Arbete,
2024-10-08,
Tt 09:00 - 13:00,
Ordinarie arbetstid v

T a

14:00 - 16:00
Kurs konf/Peng

Knatte Anka

Fler poster finns pa
nasta sida

@ Tillstyrka / Bevilja
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Nar en post i listan krockar med en annan
post.

| detta exempel kolliderar posten med
beviljad semester for tva av dagarna i
sjukperioden och signalen Franvarokollision
markerar att det inte gdr att bevilja.

Har behoéver du:

Logga in i Sjalvservice HR Lon for att fortsatt
hantering av posterna.

2024-09-01 - 2024-10-31

= Beslut - Samtliga

11 aktiviteter hittade

ey Kajsa Anka

F Kompledig,
2024-10-16 - 2024-10-16

Be Kalle Anka
@ F Semester Betald
“ 2024-10-04 - 2024-10-04
Tty 1.000
©
\
\
Be . Farbror Joakim

F '\ Semester Betald
2024-09-23 - 2024-10-10,

Tst 1.000
©) \
\
1
Bey KallyAnka
A Aroeth,
2024-X-06
Tt 00:00 - §:10

Strning YB pengar
AY

\
2o Tjatte Anka\
&) Arbete \
2024-10-05

202 5. %

it 1400 - 16:00,
Kurs,konf/Peng \‘
Ay
\
= Knatte Anka \

AT Arbete,

2024-10-08,
Tt 08:00 - 13:00

-
-
g
Vs

Franvarokollision!
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