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Manadsbrev - maj 2024

Sjalvservice/HR L6n och P Mobile

Kommer att vara stangt 240603 fran kl 7:00 - 240604 senast kI 18:00 for underhall.

Atkomst till Time Care Pool, Multi Acess och Min Friskvard/Epassi kommer att lggas ut pa Soltaks hemsida.
For den som arbetar under dessa dagar, notera dina arbetstider eller avvikelser och registrera dem nar
systemet Gppnar igen.

Minussaldo i Flex p g a deltidsfranvaro/deltidsanstéllning
Om du har en deltidsanstallning eller deltidsfranvaro med ett tillfalligt schema sa kan du fa felaktigt
flexsaldo om du stamplar In- och Ut utanfor den schemalagda arbetstiden eller pa en schemaledig dag.

EX' Medarbetare ~ /LI.E START RAPPORTERA FLEX OVERSIKTER
Karin arbetar 100% och dr schemalagd kI 08:00-16:30 Flexdversikt  Flexregistrering  Flexrapport
méndag- fredag. E Mina flexregistreringar
Hon blir sjukskriven 75% och ska arbeta 25% mellan kI I 3 oatenion -
09:00-11:00 mdndag-fredag.
Om hon stadmplar In kl 12:30 och Ut kl 14:30 fdr ett -10 o 20240424
timmar i flexsaldot. Tur From Tom  Flexram

s 09:00 11:00 06:00 - 21:00

(W ut 2024-04-24 14:30

B i 2024-04-24 12:30

Om du stamplar med kod far du ratt Flexsaldo:

Kungélv, BORF, SOLTAK 80 - +flex ledig dag: Nar du stamplar In/Ut vid ledig dag enligt
schemat eller utanfér din schemalagda arbetstid.

Lilla Edet 2 - Arbete pa ledig dag: Nar du stamplar In/Ut vid ledig dag eller
utanfor din schemalagda arbetstid.

Stenungsund 40 - Plus flex ledig dag: Nar du stamplar In/Ut vid ledig dag eller
utanfor din schemalagda arbetstid.

Tjorn med bolag 40 - Plus flex ledig dag: Nar du stamplar In/Ut vid ledig dag eller
utanfor din schemalagda arbetstid.

Har du missat stampla med kod behover din chef eller administrator gora ett turbyte for den nya
arbetstiden/arbetsdagen.

Tillfalligt schema maste vara pakopplat senast dagen innan det borjar galla sa att flextiden kan utvarderas
ratt och vara de tider som du ska vara pa arbetet.
Har du funderingar kring tillfalligt schema i samband med flex sa hor av dig till var Kundservice sa hjalper vi
dig.
Kom ihag att ratta dina felaktiga stamplingar senast den 3:e varje manad for att ditt flexsaldo ska vara ratt.
Réattning efter detta datum kan bara goras av din chef via ett drende till SOLTAK Lon.
___________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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Andrat arbetssitt for dig som har flex
Fr om april maste du senast den 3:e varje manad kontrollera och ratta ev. fel i dina stamplingar for
foregdende manad — detta for att ditt flexsaldo ska vara sa ratt som majligt innevarande manad.

Genom att logga in i Sjalvservice HR Lon kontinuerligt sa har du koll pa din flex och om det finns fel att

justera.
Medarbetare ~ g} START P4 startsidan ser du en roéd prick om det ar nagra fel och via
STARTSIDA  Installningar menyn Flex sa klickar du pa den réda pricken och hamnar i
listan 6ver felaktiga registreringar.
[ Meddelande

~| Tryck pa pennan for att atgérda felet och spara.

Senast den 3:e i varje méanad

Skall dina awvikelser vara registrerade
(franvaro, extratid, flex mm) 3 att chef hinner
attestera/bevilja dina poster innan
lonekorning, Allz kanda avvikelser

foregdende/innevarands manad. e Fe”|sta reglstrerlngar

Manadsbrev Mars: Lds mer E
Datum Felmeddelande Atgarda
Uthetalningsdagar 2024: Lis mer

Medarbetare - ﬁ START  RAPPORTERA | FLEX | OVERSIKTER  MIN,

Flex dversikt  Flexregistrering  Flexrapport

2024-03-01 Inga stamplingar denna dag, flexminus dragen! f
.
Rapport(§ 2024-02-29 Inga stamplingar denna dag, flexminus dragen! f
. N N S
Utbdat: 20240327 2024-02-28 Inga stamplingar denna dag, flexminus dragen! &
Preliminart att utbetala: 32078 kr A
2024-02-27 Inga stamplingar denna dag, flexminus dragen! @
2024-02-26 Inga stamplingar denna dag, flexminus dragen! f

My, Flexsaldo: -24:32 9

:“‘ "': Senaste registrering:
g ) Z Ut2024-02-2316:19

s 4 In Ut
&7 ’ ph g

Semestervaxling

Har valt att semestervaxla behover du géra en semesterplanering for hela aret i god tid 6ver hur dagarna
ska tas ut. Varje kommun/bolag har olika regler i sina avtal gillande semestervixling men laggs inte alla
dagar ut galler inte avtalet.

++ De extra dagarna ska tas ut i samrad med narmaste chef utifran verksamhetens behov och
forutsattningar.

» Dagarna kan endast tas ut i hela dagar.

De extra dagarna ska tas ut under kalenderaret.

» Syftet med att vaxla till sig fler semesterdagar ar majlighet till mer ledighet under aret.
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Ansok om semestertimmar/kontanter via Kundserviceportalen

Du som ansdker om att omvandla semesterdagar till semestertimmar gor detta via ett drende i
Kundserviceportalen. Forutsattningen ar att du har semesterdagar som overstiger 25 av arets eller de dagar
som 6verstiger 25 av dina sparade dagar.

Du som ansoker om att fa semesterdagar utbetalda kontant anvander samma formular under forutsattning
att du har fler 4n 25 semesterdagar (dag 26-31, 32) géller bara arets dagar.

Kontaki  Mina drenden & bestaliningar ~ © TestUTKK 001 ~

Valj Léns box

Vélkommen Test_IT KK_001!

Hem / Lan 7]
Sjalvservice HR
L&n boxen

Omvandla semesterdagar
& Anvéndaruppgifter

Narmn pa den det avsers. Telefon (Chel/Administratée)s
M Kundservice SOLTAK AB Komtaki  Mina lirenden & bestillningor - © TesLITKI001 - Till Kundvagn W |

Hem / Lon / Sjaivservice HR/Lon

Personnummer/Samordningsnumrmer

# Andringar

Fylli alla
gulmarkerade
falt och spara.

Qs Sortera Eher: risisllande - Visa:§ - *obigransk @ vobar Buschasinng @ sest A P A

Kategon
i Omvandla semesterdagar o

Cmvanda semestersasaly —>

Qocbanrare: & ksl aramon mikaelberlnscr @achakatse)

s Gvriga justeringar eller kemmentarer
Allmin begiran
Bestalining av formén
Frigor

Intyg

m

Skatt

Valj Omvandla semesterdagar och kiicka pa Lagg til Bifoga fi

Ligg til

Nar du spara ditt drende skickas det till din chef for godkdnnande.

Intyg

Om du behover lamna uppgifter om t ex inkomst eller tjanstgoringstid lagger du ett arende i Kundservice sa
hjalper vi till med intyg sdsom Arbetsgivarintyg, Inkomstuppgift, Tjanstgoringsintyg och Ovriga intyg (t ex.
Forlorad arbetsinkomst).

Lon Sjalvservice HR Lon Intyg

[er] / Lon

T

e £ Lon / Sahmce HidLn

Valkommen TestIT KK_001!
Kundsarvice SOLTAK A8

—_—
soltak ab

S =)
Ekonomi [ ‘Sakerhetsincidentet
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Frivillig skatt

Sidad4av5s

Datum
2024-05-01

Onskar du betala mer i skatt eller ta bort frivillig skatt bestéller detta i ett drendet i Kundservice via

boxarna:
Lon

soltak ab

=

Sjalvservice HR Lon Skatt

L6n
v Lan / 5 u
afsw Sotra e v IR S—
St °
' s
Frégor o

Hur du riaknar fram arbetsdagar for foregaende ar
For att rakna fram hur manga dagar man arbetat féregdende ar t ex infor att dra milersattning i
deklarationen sa kan man som medarbetare gora detta i Sjalvservice HR Lon.

Vélj menyn RAPPORTERA — Tidutvardering

Vilj aktuell anstallning for den perioden du ska utvardera genom att klicka pa den lilla pilen till hoger

i rutan Anstallning.

Langsta period man kan sdka per gang ar 3 manader sa for att fa fram ett helt ar behéver man goéra

sokningen 4 ganger.

Fyll i Datum fr o m och Datumtom

2023-01-01 2023-03-31
klicka pa hamta
2023-04-01 2023-06-30
klicka pa hamta
2023-07-01  2023-09-30
klicka pa hamta
2023-10-01 2023-12-31
klicka pa hamta

| kolumnen ARB TID ser man de dagar
som man arbetat och dessa far man
réakna ihop for varje datumperiod.

Medarbetare /Lr§ START| RAPPORTERA | FLEX OVERSIKTER  MINA UPPGIFTER  SYSTEM & GENVAGAR

Tidutvérdering

anstaiining  lperiod__|patumfrom |patumtom

[BigBoss, Enhetch, 100, TV, M2navl berskngrp 1, Apelsinen v | [Valbar v||2023-01-01 2023-03-31 Skriv ut placering [ Lediga daga
Tidutvérdering
2023-02-27 | 0800-1630] __ 8.00) Apelsinen, Enhetehf]
2023-02-28 | 0800-1630] _ 8.00] Apelsinen Enhetehf]
2023-03-01 | 0800-1630] _ .00] Apelsinen Enhetehf]
2023-03-02 | 0800-1630] _ 8.00] Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-03 | 0800-1630] _ 8.00] Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-06 | 0800-1630] _ 8.00] Apelsinen, Enhetchf]

1630-1025) 2.9 Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-07 | 0800-1630] _ .00] Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-08 | 12002030 .00] 1.50) Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-00 | 0800-1630] _ .00] Apelsinen, Enhetchf]
2022-03.10 | 0800-1630] _ .00] Apelsinen, Enhetchf]
2023-0343 | 0s00-1630]  &.00) Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-14 | 0800-1630] _ 8.00] Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-16 | 0800-1630] _ 8.00] Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-17 | 0800-1630] _ 8.00] Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-18 | 0800-1630] _ 8.00] 8.00] Apelsinen Enhetchf]
2023-03-20 | 0800-1630] _ 8.00] Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-21 | 0800-1400] _ 5.50] Apelsinen, Enhetchf]
1400-1630) 2.50) Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-22 | 0800-1630) 8.00) Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-23 | 0800-1630) 8.00) Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-24 | 0800-1630) 8.00) Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-27 | 0800-1630) 8.00) Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-28 | 0800-1630]  8.00] Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-29 | 0800-1630]  8.00] Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-30 | 0800-1630] _ 8.00] Apelsinen, Enhetchf]
2023-03-31 | 0800-1630]  8.00] Apelsinen, Enhetchf]
Summa 41350 292 64.00 3450 150 850
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Beloppet pa I6nespecifikationen skiljer sig fran det insatta pa ditt bankkonto — varfor?

Om beloppet pa din I6nespecifikation i Sjalvservice HR/LAn inte &r samma som det belopp som syns pa ditt
I6nekonto, har avdrag gjorts av banken.

Det beror pa att du ar fackligt ansluten eller har nagon férsakring som dras direkt av banken innan l6nen
gar till Ionekontot.

Nordeas kundtjanst eller Tjorns Sparbank ar dom som ser vad som dragits av eftersom de ar
|6neutbetalande bank. Om du har ditt I[6nekonto hos Swedbank, Sparbankerna eller Nordea, ser du din e-
I6nespecifikation pa internetbanken om du anmailt att du 6nskar e-l6nespecifikation.

Ovriga ser sin I6nespecifikation i Kivra.

Sa hor gor du for att anmala e-l6nespecifikation via Kivra

Rdkna om deltidslén till heltidslén

Du som &r deltidsanstélld och vill rakna om din manadslon till heltidslén gér enl exemplet:
I:I Anstallning 80 % med har en manadslén pa 25 000 kr.

=== | 25000/80x100 =31 250 kr (heltidslon)

Viktigt att rapportera in avvikelser i tid!

Rapportera dina avvikelser |6pande, senast den 3:e i manaden efter, for att fa ratt I6n och att inte hamnai
en loneskuld och for att ratt uppgifter ska redovisas till Skatteverket.

Manualer att ta hjdlp av: Medarbetare Timanstalld

P Mobile ar en mobillésning for att du ska kunna:
* Se din kommande och tidigare I6nespecifikation.
* Se din semesterdagar
* Rapportera Avvikande tjanstgoring
* Rapportera franvaro

OBS! Detta ar ingen app som man kan ladda ner utan en mobilanpassad webbsida. | manualen Pmobile
hittar man all information som behdvs for att kunna rapporter avvikelser eller se var film hur timanstallda
rapporterar tid via mobilen Timanstalld - rapportera timmar i Pmobile

Sa hiar fungerar Karensavdraget
Klicka har
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https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2019/04/e-legitimation-kivra-1.pdf
https://www.soltakab.se/manualer-2/
https://www.soltakab.se/manualer-2/
https://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2021/08/P-Mobile-1.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=qjEQNdcJK0U
http://www.soltakab.se/wp-content/uploads/2021/04/Karensavdrag.pdf
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